Zatqeznik do uchwaly Ni é,l/ IV/2019
Senatn Wysgszes Szkody Poligi w Szegytnie
dnia 22 (0. 2019 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
w Wyiszej Szkole Policji w Szczytnie

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1
Regulamin studiéw podyplomowych w Wyzszej Szkole Policji w Szczytnie, zwany dalej ,,Regulaminem
studiéw podyplomowych”, okresla organizacje 1 tok studiéw podyplomowych oraz zwiazane z nimi
prawa i obowiazki sluchacza Wyzszej Szkoly Policji w Szczytnie, zwanej dalej ,,Uczelnia”.
Studia podyplomowe sg przeznaczone dla oséb, ktére posiadaja kwalifikacje pelna co najmniej na
poziomie 6 uzyskana w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
Studia podyplomowe s realizowane w trybie zjazdowym.
Stuchaczami studiéw podyplomowych moga by¢ funkcjonariusze i pracownicy Policji i innych
formacji 1 jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez ministra wiasciwego do
spraw wewnetrznych, posiadajacy skierowanie/zgode przelozonego  wlasciwego w sprawach
osobowych, zwani dalej ,,stuchaczami ze skierowaniem” oraz osoby cywilne, zwani dalej ,,stuchaczami
bez skierowanta™. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o ,,stuchaczach” nalezy przez to rozumie¢ zardwno
stuchaczy ze skierowaniem jak i stuchaczy bez skierowania.
Cudzoziemcy podejmuja i odbywajg studia podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.
Przyjecie na studia podyplomowe dokonuje sie po przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego na
warunkach i w trybie okre§lonym w programie ksztalcenia.

§2.
Przetozonym wszystkich stuchaczy jest Komendant-Rektor WSPol.
. Przelozonym sluchaczy wydziatu jest dziekan.
Nadzér nad caloscia procesu ksztatcenia w ramach studiéw podyplomowych na wydziale sprawuje
dziekan. Dziekan podejmuje decyzje w sprawach indywidualnych sluchaczy.

§3.
W celu usprawnienia dydaktyki i wychowania w Uczelni, dziekan powoluje spostdéd nauczycieli
akademickich opiekunéw studiéw podyplomowych w danym zakresie.
Jezeli grupa sluchaczy zlozona jest z funkcjonariuszy Policji oraz funkcjonariuszy innych formacji i
jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych ptrzez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych, Komendant — Rektor WSPol na wniosek dziekana powoluje réwniez opiekuna
funkcjonariusza, sposrdd funkcjonariuszy komérki administracji wlasciwej do spraw dowodzenia.
Do podstawowych obowiazkéw opiekuna, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy udzielanie stuchaczom
pomocy w sprawach zwiazanych z problemami dydaktycznymi i socjalnymi, a takze opiniowanic na
proébe stuchacza lub na polecenie dziekana spraw zwiazanych z tokiem studiéw podyplomowych.
Obowiazki opickuna, o ktérym mowa w ust. 2, okre§la Regulamin pobytu policjantéw
i funkcjonariuszy innych sluzb pafistwowych skietowanych na studia i studia podyplomowe
w Wyzszej Szkole Policji w Szczytnie.



Rozdziat 2
Organizacja studiéw podyplomowych

§4.
Studia podyplomowe trwaja nie krdcej niz 2 semestry 1 umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji czastkowych
na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.
Okresem zaliczeniowym jest okres ksztalcenia obejmujacy realizacje calego programu ksztalcenia dla
danego stuchacza, zwany dalej ,,cyklem ksztatcenia”.
Zajecia na studiach podyplomowych na Uczelni odbywaja si¢ wedlug programéw studiow
podyplomowych oraz harmonograméw zjazdéw i rozkladéw zajec.
Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK oraz umozliwia
uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.
Harmonogram zjazdéw opracowuje kierownik wlasciwego dziekanatu. Harmonogram okresla roéwniez
termin zlozenia pracy koficowej lub egzaminu koficowego, jezeli program ksztalcenia studidw
podyplomowych przewiduje jego przeprowadzenie. Harmonogram zjazdéw zatwierdza dziekan.
Rozklady zajec zatwierdza kierownik wlasciwego dziekanatu.
Harmonogramy zjazdéw oraz rozklady zaje¢ sa publikowane na stronie internetowej Uczelni.
Harmonogramy zjazdéw zamieszcza sig, co najmniej na 14 dni przed rozpocze¢ciem studidéw

podyplomowych, a rozklady zajeé sukcesywnie, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

§ 5.

Grupy stuchaczy tworzy si¢ sposrdd stuchaczy studiow podyplomowych w danym zakresie. Podziatu

grup dokonuje opiekun, o ktérym mowa w § 3.

Zajecia odbywaja si¢ w grupach shuchaczy, o ktérych mowa w ust. 1.

Grupe stuchaczy reprezentuje starosta, ktorego wybieraja sposrdd siebie stuchacze danej grupy,

zwykla wigkszoscia w gtosowaniu jawnym.

Starosta grupy stuchaczy jest odpowiedzialny za:

1) porzadek i dyscypline w grupie stuchaczy;

2) informowanie grupy stuchaczy o zmianach w rozkladzie zajeé;

3) zglaszanie opiekunom, o ktérych mowa w § 3 biezacych nieprawidlowosci zwigzanych
z procesem ksztalcenia i wychowania oraz warunkami socjalno-bytowymi;

4) reprezentowanie grupy stuchaczy we wszystkich sprawach dydaktycznych i organizacyjnych
zwigzanych ze studiami podyplomowymi;

5) biezaca wspdlprace z opiekunami, o ktérych mowa w § 3 i pracownikami wydziatu.

Rozdzial 3
Prawa i obowigzki stuchacza

§ 6.

Stuchacz ma w szczegdlnosci prawo do:

1)
2

3)

zdobywania wiedzy i umiejetno$ci;

rozwijania zainteresowafi naukowych, zawodowych, kulturalnych isportowych oraz uzyskiwania w
tym celu pomocy kadry naukowo-dydaktycznej, dydaktycznej, a takie do wlasciwego i zgodnego
z wewnetrznymi przepisami korzystania z odpowiednich obiektéw, urzadzes 1 srodkéw materialnych
Uczelni;

zglaszania organom Uczelni, za posrednictwem starostow grupy stuchaczy i opiekundw, o ktorych
mowa w § 3 uwag i postulatéw zwigzanych z procesem ksztatcenia, wychowania otaz warunkami

socjalno-bytowymi.



§7.

Prowadzacy przedmiot przedstawia stuchaczom na pierwszych zajeciach dydaktycznych:

1) karte przedmiotu i zalecang literature;

2) zasady realizacji przedmiotu i jego zaliczenia, okreslajac:

a) zasady uczestnictwa w zajeciach i sposéb jego dokumentowania;
b) sposob przeprowadzania oraz dokumentowania biezacej kontroli efektéw uczenia sig;
c) inne sprawy zwigzane z realizacja i zakoficzeniem przedmiotu.

§8.

Do podstawowych obowiazkéw sluchacza nalezy postepowanie zgodne z Regulaminem studiéw

podyplomowych, a w szczegblnosci:

1) uczestniczenie w programowych zajeciach na zasadach okreslonych w Regulaminie studiow
podyplomowych,

2) pilne i systematyczne zdobywanie wiedzy i umiejetnosci;

3) terminowe i rzetelne wywiazywanie si¢ z zadaf wyznaczanych przez przelozonych, opiekunéw
grup sluchaczy 1 kadr¢ naukowo-dydaktyczng Uczelni;

4) terminowe uzyskiwanie zaliczenl 1 wypelnianie innych obowigzkéw przewidzianych w programie
studiéw podyplomowych;

5) zachowanie postawy moralnej i obywatelskiej godnej stuchacza Uczelni;

0) Sciste przestrzeganie przepisow wewnetrznych obowiazujacych w Uczelni;

7) aktywna wspolpraca z opiekunami, o ktorych mowa § 3 oraz starostami grup stuchaczy;

8) przestrzeganie zasad kolezenskiego wspotzycia;

9) poszanowanie i dbalo$¢ o mienie Uczelni, w tym — przeciwdzialanie niewlasciwemu stosunkowi
do niego;

10) terminowe wnoszenie optat zwigzanych z przebiegiem studiéw podyplomowych.

Shuchacz jest zobowiazany do niezwlocznego zlozenia w dziekanacie pisemnej informacji dotyczacej

zmiany swoich danych osobowych istotnych w toku studiéw podyplomowych.

§9.

. Stuchacz bez skierowania ma obowiazek uczestniczenia we wszystkich ¢wiczeniach.
. Stuchacz ze skierowaniem ma obowiazek uczestniczenia we wszystkich wyktadach i éwiczeniach.
. Nieobecnos§¢ na zajeciach, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 wymaga usprawiedliwienia u nauczyciela

akademickiego prowadzacego zajecia oraz w przypadku stuchaczy ze skierowaniem poinformowania
opiekuna, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

4. Usprawiedliwienie nieobecnosci powinno nastapié niezwlocznie po ustapieniu przyczyny nieobecnosci.

1.

Nieobecnosci nieusprawiedliwione moga byé podstawa do stwierdzenia braku postepéw w nauce
1 niezaliczenia przedmiotu.

Stuchacze maja obowiazek uzupelnienia wiadomosci zwiazanych z opuszczonymi zajeciami w sposéb i
terminie okreslonym przez nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia.

§ 10.
Za naruszenie przepiséw obowigzujacych w Uczelni oraz za czyny uchybiajace godnosci stuchacza,
stuchacz odpowiada na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Rozdziat 4
Punktowe metody wyrazania osiaggnieé

§11.
Uczelnia stosuje punktowe metody wyrazania osiagniec¢ stuchacza w ramach europejskicgo systemu
akumulagji i transferu punktéw (ECTS).



Kazdy przedmiot ma okreslona w programie studiéw podyplomowych warto$é wyrazong w punktach
ECTS.
Punkty ECTS stanowia miar¢ §redniego nakladu pracy sluchacza niezbednego do uzyskania efektéw

uczenia sie.

Rozdzial 5
Zaliczenia i egzaminy semestralne

§ 12.

Forme zaliczenia przedmiotu okresla program studiéw podyplomowych.
Przy egzaminie i zaliczaniu z ocena przedmiotu, a takze przy sprawdzaniu wiedzy i umiejetnosci
w trakcie studiow podyplomowych, stosuje si¢ oceny szczegdlowe:

1) bardzo dobry (bdb) — 5.0;

2) dobry plus (db plus) —4.5;

3) dobry (db) — 4.0;

4) dostateczny plus (dst plus) — 3.5;

5) dostateczny (dst) — 3.0,

6) niedostateczny (ndst) — 2.0.
Przy zaliczaniu przedmiotu, stosuje si¢ oceny uogdlnione:

1) zaliczono (zal);

2) niezaliczono (nzal).
Oceny, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 6 i ust. 3pkt 2, sa ocenami negatywnymi i oznaczaja nieuzyskanie
wymaganych efektéw uczenia si¢, w tym brak postepdéw w nauce lub niewyksztalcenie umiejetnoéci
praktycznych, a takze niezdanie egzaminu lub niezaliczenie danego przedmiotu.
Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentowany w:

1) protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych;

2) protokole egzaminu koficowego;

3) w rejestrach wydanych §wiadectw studiéw podyplomowych oraz zaswiadczenl o uczestnictwie

w studiach podyplomowych;

4) w $wiadectwie ukoficzenia studiéw podyplomowych.
Protokét egzaminu lub zaliczenia prowadzacy przedmiot sklada w dziekanacie, w terminie
nieprzekraczajacym 3 dni od daty egzaminu lub zaliczenia.
Nauczyciel prowadzacy przedmiot ma obowiazek poinformowania stuchaczy o wynikach egzaminéw i
zaliczef.
Stuchacza mozna zwolni¢ z obowiazku udzialu w zajeciach wymagajacych sprawnosci fizycznej
na podstawie zaswiadczenia lekarskiego. Na udokumentowany pisemny wniosek shuchacza
sprawe rozstrzyga kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje zajeC.
Stuchacz, o ktérym mowa w ust. 8, jest zobowiazany do zaliczenia przedmiotéw wymagajacych
sprawnosci fizycznej na zasadach okreSlonych przez kierownika jednostki otrganizacyjnej
odpowiedzialnej za realizacjg zajeé.

§ 13.

Przedmiot konczy si¢ jedna z trzech form: egzaminem, zaliczeniem z ocena, zaliczeniem.

§14.
Zaliczenie lub egzamin z przedmiotu, przeprowadza prowadzacy przedmiot albo - w uzasadnionych
przypadkach zaliczenie moze przeprowadzi¢ inna osoba wyznaczona przez kierownika wlasciwej
jednostki organizacyjnej wydziatu lub dziekana. W przypadku prowadzenia zajec z przedmiotu przez



10.

11.
12.

13.

kilku nauczycieli, kierownik wlasciwej komoérki organizacyjnej wydzialu wyznacza osobe
odpowiedzialng za wystawienie zaliczenia.

W przypadku nieuzyskania zaliczenia lub otrzymania oceny negatywnej stuchacze maja prawo
do dwukrotnego przystapienia do zaliczenia lub egzaminu poprawkowego w terminie wyznaczonym
przez prowadzacego przedmiot.

Stuchacz, ktéry nie przystapil do zaliczenia lub egzaminu z przedmiotu, o ktérym mowa w ust. 1,
moze przedstawi¢ nauczycielowi akademickiemu, o ktérym mowa w ust. 1, dokumenty potwierdzajace
uzasadniona przyczyne nieobecnosci. Po uwzglednieniu usprawiedliwienia nicobecnosci prowadzacy
przedmiot wyznacza nowy termin zaliczenia przedmiotu.

W przypadku braku lub nieuwzglednienia usprawiedliwienia prowadzacy przedmiot, o ktérym mowa
w ust. 1, wystawia stuchaczowi ocene negatywna z zaliczenia lub egzaminu z przedmiotu.

Rozdziat 7
Egzamin koficowy

§ 15.
Studia podyplomowe koricz si¢ egzaminem koficowym.
Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu koficowego jest uzyskanie absolutorium poprzez
uzyskanie wymaganych efektow ksztalcenia, uzyskanie zaliczenia i zdanie egzaminéw ze wszystkich
przedmiotéw oraz uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS przewidzianych w programie
ksztalcenia studiéw podyplomowych w calym toku ksztalcenia.
W przypadku, gdy w programie studiéw podyplomowych przewidziano konsultacje, stuchacz
przygotowuje si¢ do egzaminu koficowego pod kierunkiem konsultanta. Konsultantem jest osoba
wyznaczona przez kierownika wlasciwej jednostki organizacyjnej wydziatu.
W przypadku, gdy w programie studiéw podyplomowych przewidziano konsultacje przygotowujace
do egzaminu dyplomowego, shuchacz obowigzkowo bierze w nich udziat.
Zakres tematyczny egzaminu koficowego obejmuje program studiéw podyplomowych.
Jesdli przewidziane sa konsultacje dziekan zatwierdza zakres tematyczny egzaminu koficowego oraz
wykaz konsultantéw wyznaczonych przez kierownika wlasciwej jednostki organizacyjnej wydziatu.
Wykaz zostaje zatwierdzony najpézniej w dniu rozpoczecia drugiego semesttu studiéw
podyplomowych.
Jezeli program studiéw podyplomowych przewiduje konsultacje, stuchacz wybiera konsultanta z
wykazu, o ktérym mowa w ust. 6.
W przypadku dluzszej nicobecnoéci konsultanta, ktéra mogtaby wplynaé na opdinienie zlozenia
egzaminu koficowego przez stuchacza, kierownik wlasciwej jednostki organizacyjnej wydziatu
wyznacza nowego konsultanta, znajdujacego si¢ w wykazie, o ktérym mowa w ust. 6.
Egzamin koficowy odbywa si¢ w terminie, o ktérym mowa w § 4 ust. 5, przed komisjs egzaminacyjna
zatwierdzona przez dziekana. Ze wzgledéw organizacyjnych dziekan moze zmieni¢ termin egzaminu
koficowego.
W sklad komisji, o ktérej mowa w ust. 9, wchodzi trzech cztonkéw. Jezeli w programie studiéw
podyplomowych przewidziane sa konsultacje, jednym z czlonkéw jest konsultant, o ktorym mowa w
ust. 3.
Egzamin koficowy jest egzaminem ustnym.
W przypadku uzyskania z egzaminu koficowego oceny niedostatecznej, sluchaczowi przystuguje
prawo do przystapienia do egzaminu poprawkowego w ciggu trzech miesiecy od daty pierwszego
egzaminu,
Jedli stuchacz przystapit do egzaminu dwukrotnie, to wynik uwzgledniany przy obliczaniu
ostatecznego wyniku studiéw, jest srednia arytmetyczng z wynikéw obu egzamindw. Stedniq liczy sig
z zaokragleniem do czescl setnych.



14. Stuchacz, ktéry nie przystapil do egzaminu koficowego w wyznaczonym tetminie, moze przedstawié

1.

dziekanowi pisemne usprawiedliwienie niedotrzymania terminu wraz z potwierdzeniem w ciagu 7 dni
od ustania przyczyny nieobecnosci. W przypadku usprawiedliwienia nieobecnofci dziekan wyznacza
nowy termin egzaminu.

Rozdzial 8
Warunki ukoniczenia studiéw podyplomowych

§ 16.

Warunkiem ukoficzenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie przez sluchacza wymaganych
efektow uczenia sig, uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminéw z przedmiotéw przewidzianych
w programie, uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS wynikajacej z programu studiéw
podyplomowych i ztoZenie egzaminu koficowego z wynikiem pozytywnym.
Stuchacze, ktérzy ukoficzyli studia podyplomowe z wynikiem pozytywnym otrzymuja $wiadectwo
ukoficzenia studiéw podyplomowych. Odpis $wiadectwa ukoficzenia studidéw podyplomowych
przeznaczonych do akt przechowuje si¢ w dokumentach stuchacza.
Podstaws obliczenia ostatecznego wyniku studiéw podyplomowych sa:
1) érednia atytmetyczna ocen z egzaminéw i zaliczen z ocens, z uwzglednieniem ocen

niedostatecznych, uzyskanych w ciagu calego oktesu studiéw podyplomowych;
2) ocena z egzaminu koficowego.
Wynik studiéw podyplomowych stanowi sume: 0,7 $redniej arytmetycznej ocen wymienionych
w ust. 3 pkt 1 oraz 0,3 oceny, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2;
Wynik studiéw oblicza si¢ z doktadnosciq do dwéch miejsc po przecinku.
Na $wiadectwie ukoficzenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiéw
podyplomowych, wyréwnany do pelnej oceny zgodnie z zasada:
1) do 3,50 — dostateczny — (3);
2) od 3,51 do 4,50 — dobry — (4);
3) od 4,51 — bardzo dobry — (5).
Wyréwnanie do pelnej oceny dotyczy tylko wpisu na swiadectwie, we wszystkich innych dokumentach
podaje si¢ rzeczywisty wynik studiéw podyplomowych, obliczony zgodnie z ust. 4-5.
Przed otrzymaniem $wiadectwa absolwent studiéw podyplomowych jest zobowiazany do
uregulowania wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.
Wreczenie swiadectw moze mieé charakter uroczysty.

§17.
Absolwent studiéw podyplomowych odbiera dokumenty wymagane w procesie rekrutacji osobiscie w
dziekanacie.
Dokumenty nieodebrane w ciagu miesiaca od zakoficzenia studiéw podyplomowych sg odsytane pod
wskazany adres korespondencyjny, zawarty w formularzu zgloszeniowym albo o$wiadczeniu

stuchacza o zmianie tego adresu.

Rozdziat 9
Skreslenie z listy stuchaczy

§18.
Drziekan moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy studiéw podyplomowych w przypadku:
1) niepodjecia studiow podyplomowych;
2) pisemnej rezygnacji ze studiéw podyplomowych;
3) niezlozenia w terminie egzaminu koficowego;



4) uzyskania oceny negatywnej z egzaminu koficowego;

5) nieprzestrzegania obowiazkéw, o ktérych mowa § 8 ust. 1 pkt 51 6;

6) nieuzyskania zaliczen z przedmiotéw przewidzianych w programie ksztalcenia w okreslonym
terminie;

7) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych;

8) niepodpisania umowy o warunkach pobierania oplat zwiazanych z odbywaniem studiéw oraz za
$wiadczone uslugi edukacyjne na studiach podyplomowych w Wyzszej Szkole Policji w Szczytnie,
zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale Senatu Wyzszej Szkoly Policji w Szczytnie w sprawie
zasad oraz wzoréw uméw zwiazanych z odbywaniem studiow i pobieraniem oplat za §wiadczone
ushugi edukacyjne oraz trybu i warunkéw zwalniania z tych oplat w Wyzszej Szkole Policji w
Szczytnie.

2. Przez niepodjecie studiéw podyplomowych rozumie si¢ w szczegblnoéci taka sytuacje, w ktorej
stuchacz w przeciagu dwoch miesiecy od dnia rozpoczecia nie uczestniczyl w  zajeciach
dydaktycznych i nie powiadomit Uczelni o powodach swej nieobecnosci.

3. W przypadku wplynigcia pisma do Uczelni o utracie podstaw do skierowania na studia podyplomowe
stuchacza ze skierowaniem, Uczelnia zmienia status stuchacza-funkcjonariusza na stuchacza bez
skierowania, celem kontynuowania przez niego studiéw podyplomowych na warunkach
obowiazujacych osoby cywilne.

Rozdziat 10
Wznowienie studiow

§19.

1. Osoba, ktéra zostata skreslona z listy stuchaczy moze w ciagu 12 miesi¢cy od daty skreslenia ubiegaé¢
si¢ 0 wznowienie studiéw podyplomowych tylko raz w ramach kolejnego cyklu ksztatcenia na studiach
podyplomowych w tym zakresie.

2. Decyzje w tej sprawie na pisemny wniosek zainteresowanego podejmuje dziekan okreslajac warunki
wznowienia studiéw podyplomowych.

3. Mozliwos¢ wznowienia studiéw podyplomowych przez stuchaczy ze skierowaniem, o ktérej mowa w
ust. 1 jest réowniez uzalezniona od uzyskania przez nich zgody na wznowilenie studiow
podyplomowych, wydanej przez przelozonego wlasciwego w sprawach osobowych.

Rozdziat 11
Przepisy koficowe

§ 20.

W sprawach dotyczacych organizacji i toku studiéw podyplomowych nieobjetych postanowieniami
Regulaminu studiéw podyplomowych sprawe rozstrzyga dziekan.



