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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Oferta pracy dla policjantéw. ASYSTENT (5 grupa,
mnoznik 2,168). Dziat Bezpieczenstwa Informac;ji.

Nazwa oferty oferta pracy dla policjantéw

ASYSTENT

Nazwa stanowiska (5 grupa, mnoznik 2,168)

Jednostka organizacyjna Dziat Bezpieczenstwa Informacji

Termin skiadania oferty do 15 maja 2024 r.

- przyjmowanie, opracowywanie i porzadkowanie akt z jednostek
organizacyjnych i komérek administracji Akademii Policji

w Szczytnie,

- przeprowadzanie kwerendy archiwalnej i udostepnianie dokumentacji
zgromadzonej w archiwum zgodnie

Opis stanowiska z obowigzujgcymi przepisami, a takze przygotowywanie informacji,
stanowisk i dokumentacji na podstawie posiadanych materiatow,

- udzielanie informacji z zakresu archiwistyki, w tym instruktazy
dotyczacych kwalifikowania i klasyfikowania dokumentacji,

- brakowanie dokumentacji niearchiwalnej zgromadzonej w archiwum i
uczestniczenie w brakowaniu dokumentacji oznaczonej symbolem ,,BC”

- wyksztatcenie Srednie,
Wymagania - kwalifikacje zawodowe aspiranckie,
- staz stuzby w Policji - min. 5 lat

- umiejetnos¢ wspdtpracy w zespole, skutecznego komunikowania sie,
- umiejetnos¢ organizowania pracy wtasnej,

- umiejetnos¢ interpretacji przepisow,

- umiejetnosci analityczne w zakresie kwalifikowania i oceniania
dokumentacji,

- umiejetnos¢ koordynowania zadan,

- samodzielno$¢ na stanowisku pracy,

- obstuga komputera (Word, PowerPoint, Excel),

- studia wyzsze ze specjalnoscig archiwistyka lub zarzgdzanie
dokumentacjg wspoétczesna; wyksztatcenie srednie kierunkowe - technik
archiwista, kurs kancelaryjno-archiwalny

Dodatkowe
wymagania/umiejetnosci




-Cv,

- o$wiadczenie o tresci: Zostatam(em) zapoznana(y) z informacjami i
prawami wynikajacymi z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r., Dz. Urz. UE L

Nr 119, str. 1; dalej: RODO.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w Akademii
Policji w Szczytnie zawartych w CV oraz innych przestanych do APwSz
przeze mnie dokumentach w celu przeprowadzenia konkursu otwartego na
stanowisko opisane w ogfoszeniu.

Sktadanie dokumentow

Dokumenty mozna przestac listownie, faksem, poczty elektroniczng lub
dostarczy¢ osobiscie.

Akademia Policji w Szczytnie
Dziat Kadr

ul. Pitsudskiego 111

12-100 Szczytno

adres

telefon stuzbowy |47 7335372

Informacje

kontaktowe fax stuzbowy 47 73352 38
e-mail kadry@apol.edu.pl
osoba .. mt. insp. Dariusz Kamassa
upowazniona do .
. radca Dziatu Kadr
kontaktow
Data dodania oferty 12.04.2024 r.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie

o0 ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1; dalej: RODO, jestem Swiadomy(a), iz:
1) administratorem moich danych osobowych jest Akademia Policji w Szczytnie z siedzibg przy

ul. Marszatka )Jézefa Pitsudskiego 111, 12-100 Szczytno;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych APwSz: iod.odo@apol.edu.pl;

3) moje dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia konkursu otwartego na opisane w
ogtoszeniu stanowisko w Akademii Policji w Szczytnie, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

4) odbiorcami moich danych osobowych mogg by¢ wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz firmy, wspierajgce APwSz w obstudze informatycznej;

5) moje dane osobowe przetwarzane beda przez okres wskazany w przepisach dotyczacych archiwizacji lub
wycofania przeze mnie zgody na ich przetwarzanie;

6) mam prawo do zadania od administratora dostepu do moich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie;

7) mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych osobowych;

8) podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanego wyzej
celu;

9) odpowiedzZ na oferte w postaci ztozenia wymaganych dokumentéw jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody
na przetwarzanie moich danych osobowych;

10) wycofanie zgody na przetwarzanie moich danych osobowych nastepuje poprzez ztozenie wniosku do Dziatu
Kadr Akademii Policji w Szczytnie.

* Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

* Zainteresowanych informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy.

* Niekompletne dokumenty podlegajg odrzuceniu
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Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Biuletyn Informacji Publicznej Akademii Policji w
Szczytnie

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
mt. insp. Dariusz Kamassa

Osoba udostepniajaca informacje:
kom. dr inz. Monika Hejduk DLiOl

Osoba modyfikujgca informacje:
kom. dr inz. Monika Hejduk
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