Biuletyn Informacji Publicznej Akademii Policji w Szczytnie

http://apol.bip.policja.gov.pl/WSP/oferty-pracy/46663,0ferta-pracy-na-stanowisko-cywilne-Referent-administracyjny-Ze
spol-do-spraw-Inte.html
2026-02-02, 16:43

Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Oferta pracy na stanowisko cywilne. Referent
administracyjny. Zespot do spraw Integrac;ji
Europejskiej i Kontaktow Miedzynarodowych.

Nazwa oferty oferta pracy na stanowisko cywilne

Nazwa stanowiska referent administracyjny

Zespot do spraw Integracji Europejskiej

Komorka administracji i Kontaktéw Miedzynarodowych

Termin sktadania oferty 11.12.2025r.




Opis stanowiska

- przygotowywanie zagranicznych wyjazdéw kadry APwSz, w tym
opracowywanie dokumentacji finansowej zwigzanej z tymi wyjazdami;
- przygotowywanie i obstuga wizyt gosci z zagranicy, w tym
opracowywanie dokumentacji finansowej;

- prowadzenie biezgcych kontaktdw w zakresie organizowania
wyjazddw kadry APwSz oraz planowanych wizyt gosci zagranicznych
w Uczelni;

- realizowanie szeroko pojetych zadah w ramach biezgcej wspétpracy
miedzynarodowej, w tym prowadzenie korespondencji w jezyku
angielskim;

- ttumaczenie korespondencji anglojezycznej oraz polskiej

na angielski;

- obstuga jezykowa gosci anglojezycznych w trakcie wizyt w Uczelni,
w tym obstuga jezykowa w trakcie wyjazdéw z go$¢mi do innych
jednostek;

- sporzadzanie informacji na strone APwSz (na temat wizyt gosci
zagranicznych w APwSz oraz wyjazdéw zagranicznych kadry APwSz);
- wykonywanie zadah zwigzanych z realizacja przez Uczelnie
Programu Erasmus+;

- podejmowanie dziatan stuzacych pozyskaniu przez Uczelnie
funduszy pomocowych i koordynacja przedsiewzie¢ finansowanych z
tych funduszy;

- opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych z zakresu
integracji europejskiej oraz wspétpracy miedzynarodowej;

praca kancelaryjno-biurowa;

Wymagania

- wyksztatcenie wyzsze magisterskie;
- udokumentowana znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co
najmniej B2+;

Dodatkowe
wymagania/umiejetnosci

- doswiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw finansowanych ze
srodkdédw UE i innych;

- doswiadczenie w prowadzeniu wspdétpracy miedzynarodowej;

- doswiadczenie w opracowywaniu aktéw prawnych;

- umiejetnos¢ pracy w zespole;

- kreatywnos¢, dyspozycyjnosé;

- komunikatywnos¢, rzetelnos¢;

- otwartos¢ i tatwos¢ adaptacji do nowych warunkdw;

- bardzo dobra organizacja pracy.




- list motywacyjny skierowany do Komendanta-Rektora APwSz;

- curriculum vitae;

- o$wiadczenie o tresci: Zostatam(em) zapoznana(y) z informacjami i
prawami wynikajacymi z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
Sktadanie dokumentéw danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r., Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1; dalej:
RODO.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w
Akademii Policji w Szczytnie zawartych w CV oraz innych przestanych
do APwSz przeze mnie dokumentach w celu przeprowadzenia
postepowania kwalifikacyjnego na stanowisko opisane w ogtoszeniu.

Dokumenty mozna przestac listownie, faksem, pocztg elektroniczna
lub dostarczy¢ osobiscie.

Akademia Policji w Szczytnie
Dziat Kadr

ul. Pitsudskiego 111

12-100 Szczytno

adres

kontaktowe [fax miejski -

e-mail kadry@apol.edu.pl

osoba upowazniona |Anna Mikotajewska

do kontaktow starszy specjalista Dziatu Kadr
Data dodania oferty 27.11.2025 .

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) z
dnia 27 kwietnia 2016 r Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1; dalej: RODO, jestem swiadomy(a), iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Akademia Policji w Szczytnie z siedzibg przy

ul. Marszatka )Jézefa Pitsudskiego 111, 12-100 Szczytno;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych APwSz: iod.odo@apol.edu.pl;

3) moje dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego na opisane
w ogtoszeniu stanowisko w Akademii Policji w Szczytnie, zgodnie z kodeksem pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. a
RODO;

4) odbiorcami moich danych osobowych mogg by¢ wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz firmy, wspierajagce APwSz w obstudze informatycznej;

5) moje dane osobowe przetwarzane bedg przez okres wskazany w przepisach dotyczacych archiwizacji lub
wycofania przeze mnie zgody na ich przetwarzanie;

6) mam prawo do zadania od administratora dostepu do moich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie;

7) mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych osobowych;

8) podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanego wyzej
cely;

9) odpowiedzZ na oferte w postaci ztozenia wymaganych dokumentéw jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody
na przetwarzanie moich danych osobowych;

10) wycofanie zgody na przetwarzanie moich danych osobowych nastepuje poprzez ztozenie wniosku do Dziatu
Kadr Akademii Policji w Szczytnie.

* Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

* Zainteresowanych informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy.

* Niekompletne dokumenty podlegajg odrzuceniu
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Data publikacji : 27.11.2025
Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Biuletyn Informacji Publicznej Akademii Policji w
Szczytnie

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Anna Mikotajewska

Osoba udostepniajaca informacje:
asp. Dominik Gérniak Dziat tgcznosci i Obstugi
Informatycznej Akademii Policji w Szczytnie
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